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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Sira No

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELEGELER

Hizmetin Tamanlanma
Siiresi

1-

NUFUS ve
ULUSLARARASI
AILE CUZDANI

1-Dogumdan verilmesi halinde;veli,vasi,kayyim,bulunmamasi durumunda
¢ocugun biiyiik ana,biiylik baba ve kardesleri veya yaninda bulundurana
2828 say1li Kanunun yetkili kildig1 kurulus yetkililerine.

2-Diger nedenler ( Yenileme,Degistirme) ile clizdan taleplerinde yerlesim
yeri niifus miidiirliigiine miiracaat edilmesi esastir.Niifus Clizdan1 ve iki adet
fotograf ile miiracaat halinde yerlesim yeri sart1 aranmaz.

Ergin olanlarin kendileri,ergin olmayanlarin veli veya vasileri ve noterden
tasdikli “niifus ciizdan1 alabilmesine” serhi bulunan yetki belgesini ibraz eden
ler erginlerin ciizdanlarini alabilirler.

3-Niifus veya Aile Ciizdaniin kaybolmasinda;calistigi kurumun imza ve
miihriinii tagiyan yada miiracaat edilen ilge muhtarliklarindan oturdugu yer
muhtarliginin imza ve miihiiri ile onayli ve fotografli ciizdan talep belgesi ile
bir adet fotografla miiracaat etmeleri,gecerli bir belge ile ispatt miimkiin olan
mazereti olmamast durumunda,idari para cezasi uygulanarak,yeni clizdanla-
rin1 alabilirler.

Miidiirligimiizde islem
yaptirmak i¢in sirada
bekleme siiresi hari¢

en ge¢ 10 dakika.

DOGUM
OLAYLARININ
TESCILI

1-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocuk i¢in dogumdan itibaren 30 giin i¢in-

de bildirim;veli,vasi,kayyim'larinin bulunmamasi halinde biiylik ana,biiyiik
baba,kardesleri veya ¢ocugu yaninda bulunduranlar ve 2828 sayili Kanunun
yetkili kildig1 kurulus yetkilileri,yetistirme yurtlari,bakim evleri ve benzeri yer
lerin sorumlulari ile yanlarinda ¢aligan veya barinan ¢ocuklarin tescillerini
saglamak amaci ile niifus miidiirliigline beyanda bulunarak,gerekli islemleri
yaptirabilirler.Miiracaatlarda,niifus ciizdani veya fotografli ve onayli kimlik
karti,var ise dogum olayini belirtir belge ile birlikte ibraz edilecektir.

Miidiirligimiizde islem
yaptirmak i¢in sirada
bekleme siiresi hari¢

en geg¢ 10 dakika.

EVLENME

1-Yetkili evlendirme memurlugunca onayli ( imza ve miihiir tagiyan) sekli ve
ebadi Bakanlik tarafindan belirlenerek evlendirme memurluklarina bildirilmis
Evlenme Bildirimini iki 6rnek halinde,evlendirme memurlugu tarafindan niifu

miidiirliigline géonderilmis olmasinda,evlenme olay1 evlenen kisilerin niifus kii-

tiklerine tescil edilebilecektir.

En gec 10 dakika

S

BOSANMA

1-Ilgenin Asliye veya Aile Hukuk Mahkemesi tarafindan verilen kesinlesmis
kararin iki 6rnek halinde miidiirliigiimiize gonderilmesi durumunda bosanma
olayi ilgililerin kayitlarina tescil edilebilecektir.

En ge¢ 10 dakika

TANIMA

1-Tanima; babanin yazili miiracaati iizerine ve mahkeme tarafindan yapilmis
ise kesinlesmis mahkeme karari,noterden diizenlenen senetle yapilmis ise
noter senedi ile bildirimde bulunulmasi halinde ilgililerin kayitlarina tescil edi
lebilecektir.

En ge¢ 10 dakika

OLUM ve
GAIP

1-Sehir ve kasabalarda Umumi Hifzisihha Kanunu geregince defin ruhsati ver-

En ge¢ 10 dakika

meye yetkili olanlarin,kdylerde var ise resmi tabip veya saglik kurulusu yetkilile-

ri yok ise kdyiin muhtari.Hastane veya saglik kurumlarinda,kurum amirlikleri;

Askerlik Subeleri,Adli olay ve kazalarda Cumhuriyet Bagsavciliklari tarafindan
6lenin kimlik bilgilerini tasiyan,var ise ekinde 6lenin kimligi gonderilerek,Bakan-
lik tarafindan belirlenen form standartina uygun,imza ve miihiir ile onayl iki or-

nek oliim bildirim formunun niifus miidiirliiglimiize génderilmesi halinde ilgil
kaydina tescil iglemi gergeklestirilebilecektir.

isinin

EVLAT EDINME

1-Mahkeme tarafindan verilen kesinlesmis kararin,niifus miidiirliigiimiize bild
mesi halinde evlat edinme olay1,niifus kiitiik kayitlarina islenir.

En geg¢ 15 dakika

NUFUS KAYIT
ORNEGI
VERILMESI

1-Niifus kayit 6rnegi istenme nedeni ve hangi amag ile kullanilacaginin belirti
yazili istek olmadan verilemez.Ancak kisinin kimligini kanitlayan resmi belge
(2008/5 no'lu Genelge ile bildirilen;Niifus/Aile Ciizdanlari,Ehliyet,Pasaport,M
mur Ciizdani,Avukat Kimlik Kart;,Basin Kart1,Yabancilara mahsus Tkamet Te
keresi,Yabanci Ulke Kimlik Kart1) ile sahsen miiracaat1 halinde yazili miiracaz
aranmaz.Niifus Kayit Orneklerinde bunlari istemeye yetkili olanlar tarafindan
acikca ve gerekeeli olarak istenmedigi takdirde,kimlik bilgileri digindaki bilgil
verilemez.

2-Niifus Kayit Orneklerini Almaya yetkili olanlar;

Kaydin mahiyetine gore
5 dakika civarinda.(Sira-
da bekleme siiresi harig,
kaydin kisi sayisina gore
stire degisebilir.)

cr

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 44.maddesi: Bakanlik,Dis Temsilcilik,
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asker alma islemleri i¢in Milli Savunma Bakanligi,Adli Makamlar,adli islemler
ile sinirli olmak tizere kolluk kuruluslari,evlenme islemleri i¢in evlendirme islem-
lerini yapmaya yetkili olanlar,6liim islemleri igin resmi saglik kuruluslari,kaydin
sahipleri veya bunlarin veli,vasi,alt ve {ist soylar1 yada bu kisilere ait vekillik bel-
gesini ibraz edenler,niifus midiirliiklerinden dogrudan kayit almaya yetkilidirler.
Diger kurumlar ve tiizel kisiler,yazili olarak ve nedenini agik¢a belirtmek sureti
ile Bakanlik veya Miilki Idare Amiri'nin emri ile niifus kayit drnegini alabilirler.
Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin verilmesi kisinin rizasina baghdir.ilgili

I(TAY‘ lastlermedenti-hal biloici dicinda nitfuc kavdina ornek veva bilot alamazl QY'

9- ADRES KAYIT
SISTEMI
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490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu 50 Madde : Yerlesim yeri adres bilgil{ Gerekli belgeler ibraz
rinin tutulmasinda kigilerin yazili beyani esas alinir.Bildirim,niifus miidiirliigii edildiginde en ge¢ 5
kimligini kanitlayan resmi belge ile yapilir.Yerlesim yeri ayni konut olan ailer|dakika.
ergin fertleri birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler.Noterden verilen
temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirtir yazili belgeyi ibraz edenler,ilgili kisile-
rin adreslerini beyanda bulunabilirler.Cocuklarin ve kisitlilarin adresleri veli,vasi,
kayyamlarimin bulunmamasi halinde,biiyilik ana,biiyiik baba,kardes veya bunlar
yaninda bulunduranlar tarafindan bildirilir. Huzur evi,Yetistirme Yurdu,Ceza Evi,

Ogrenci Yurdu gibi yerlerde kalanlarin adresleri,ilgili kurum yetkililerince,bildirim
yapamayacak durumda olan kimsesizlerin adresleri muhtarlari tarafindan bildirilir.
Vesayet altindakilerin adresleri Vesayet Makamainca bildirilir.Adres bildirimi;
sahsen,iadeli taahhiitlii posta,kargo veya elektronik posta ile yapilabilir.

EK-2 NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSUNDA
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti halinde ilk
miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik miiracaat yeri :
isim : Mehmet Ali DALGA
Unvan : Niifus Miidiirii

Ikinci miiracaat yeri :
Isim : Muhammed Serkan SAHIN
Unvan : Kaymakam

Adres : Pinarbasi Mah. Hiikiimet Konagi Cad. No: 11 Adres : Hiikiimet Konagi

Tel/Faks : (0434) 711 20 36

Mutki/BIiTLIiS Tel  :(0434) 711 20 01
Fax :(0434) 7112170
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